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Müdür Yardımcıları Görev Dağılımı 

Öğr. Gör. Aykut KIZKIN Öğr. Gör. Nida GÜVEN 

 PERSONEL İŞLERİ  

• Öğretim elemanlari ile ilgili süreçlerin 

yürütülmesi 

• İdari personel ile ilgili işlerin Yürütülmesi 

 İDARİ ve MALİ İŞLER 

• Demirbaş, ayniyat işleri 

• Satınalma işleri 

 BİLGİ İŞLEM  

• Yüksekokul web sayfası içerik hazırlama 

ve güncelleme 

KOMİSYONLAR  

• Satınalma komisyonları 

• Malzeme,muayene ve sayım 

komisyonları 

• Yemekhane muayene komisyonu 

• Kantin denetimi 

 EĞİTİM ÖĞRETİM İŞLERİ  

• Ders Programı ve Sınav Takvimi 

• Ders Görevlendirmeleri 

• Staj İşleri 

• Öğrenci Bursları 

• Dış İlişkiler(Farabi,Erasmus ve Mevlana) 

• Mezuniyet İşleri(Tören Organizasyonu) 

KURULLAR 

• Yüksekokul Kurulu Koordinasyonu 

• Yüksekokul Yönetim Kurulu 

Koordinasyonu 

• Yüksekokul Disiplin Kurulu 

Koordinasyonu 

• Birim Akademik Teşvik Komisyonu 

Koordinasyonu 

• Öğrenci Disiplin İşleri 

 


